Umowa
Powierzenie przetwarzania danych osobowych

Zawarta dnia [ *] roku pomiedzy Stronami:

(i) [*1, [*1 [*] wpisana do rejestru przedsiebiorcéw prowadzong
Wydziat Gospodarczy KRS pod numerem [*], NIP: [+ ], rep

dalej: Przewarzajacym;

ad Rejonowy [#]1[*]
ez [*][[]]izwang

(i) [*1, [*1 [*] wpisang do rejestru przedsiebioked ego przez Sad Rejonowy [*][*]

Wydziat Gospodarczy KRS pod numeren

dalej: Administratorem.

g przez[+][[]]izwang



Zwazywszy, ze:

0

(ii)

(iii)

Strony postanowity zawrze¢ Umowe o nastepujgcej

81 Przedmiot Umowy i oswiadczenia Stron

1.1.

1.2.

1.3.

15.

Strony w dniu [¢] zawarty Umowe [¢] z dnia [¢], w zwigzku z wykonywaniem ktorej
Administrator powierzyt Przetwarzajgcemu przetwarzanie danych osobowych w zakresie
okreslonym Umowa;

Celem Umowy jest ustalenie warunkéw, na jakich Przetwarzajgcy wykonuje operacje
przetwarzania Danych Osobowych w imieniu Administratora;

Strony zawierajgc Umowe dazg do takiego uregulowania przetwarzania Danych

Osobowych, aby odpowiadaty one w petni postanowien dzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. prawie ochrany oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i Wi odnecg u takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne DrZ: danych)

(Dz.Urz. UE L 119, s. 1).

Umowa okre$la zasady oraz podstawy powierzenia Przetwarzajgcemu przetwarzanie Danych

Osobowych w zwigzku z ia obowigzkéw, o ktérych mowa w

owg Gléwng Administrator powierza
Danych Osobowych w imieniu Administratora; a

ch Danych Osobowych zgodnego z prawem i

ze dysponuje $rodkami, doswiadczeniem, wiedzg i
co umozliwia mu prawidtowe wykonanie niniejszych
dotyczacych powierzenia, w tym zapewnia wystarczajgce gwarancje wdrozenia
odkéw technicznych i organizacyjnych, spetniajgcych wymogi RODO.

odwiadcza, ze jest podmiotem przetwarzajgcym w rozumieniu art. 4 pkt 8
RODO w ramach Umowy Gtéwnej, co oznacza ze Przetwarzajgcy przetwarza Dane Osobowe w
imieniu Administratora oraz wytgcznie na udokumentowane polecenie administratora, chyba ze
obowigzek taki naktada na Przetwarzajgcego prawo Unii lub prawo panstwa czionkowskiego,

ktéremu podlega Przetwarzajacy.
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§2 Stownik pojeé

2.1.

83 Przetwarzanie dan

3.1.

3.2.

3.4.

llekro¢ w niniejszej umowie zostang wykorzystane nastepujgce definicje i zwroty, nalezy

nadawac im nastepujgce znaczenie:

(i) RODO - oznacza rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
27.04.2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. E L 119, s.1);

(i)  Umowa Gtowna — oznacza Umowe [¢] z dnia[¢], za Administratorem, a
Przetwarzajgcym;
(i) Strony — oznaczajg tgcznie Administratora i P varzajgcego. otanie do Strony w

liczbie pojedynczej oznacza ktérgkolwiek ze Stron

(iv)  Umowa — oznacza niniejszg

owe Powierzenie prz ania danych osobowych ze

wszystkimi ewentualnymi zatgc
(v)  Dane Osobowe — oznaczajg da
(vi)  Przetwarzania — oznacza przetwa i ozumieniu art. 4 pkt 2

RODO;

(vi) Dane Zwykte — ozn ;
(viii) j 5 owa w art. 9 ust. 1 RODO;
(ix) b kontrahenta Przetwarzajgcego, na

jest niezbedne dla realizacji interesbw prawnych Administratora,
go, jak rowniez w sytuacjach niezbednych dla wywigzanie sie przez

Administratora lub Podmiotu przetwarzajgcego z obowigzkéw natozonych na mocy prawa

podatkowego lub prawa ubezpieczen spotecznych w stosunku do Administratora lub Personelu

Administratora.

Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do przetwarzania danych osobowych w sposob staty,

odpowiadajgcy roli Przetwarzajgcego jako podmiotu Swiadczgcego ustugi prowadzenia ksigg

rachunkowych Administratora oraz obstuge kadrowo-ptacowg personelu Administratora.
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§4

Przetwarzajgcy zobowigzuje sie w szczegolnosci, ale nie wytgcznie do wykonywania operacji w
zakresie Przetwarzania Danych Osobowych okreslonych w Zatgczniku nr 1 do Umowy.

3.5. Dane osobowe bedg przez Kontrahenta przetwarzane w formie elektronicznej w systemach
informatycznych oraz w formie papierowe;j.

3.6. Celem przetwarzania jest umozliwienie Administratorowi wywigzywania sie z prawnych
obowigzkéw zwigzanych z prowadzeniem rachunkowos$ci oraz obstugg kadrowo-ptacowg
personelu Administratora, a takze w celu zarzadzania finansowego. Administratora.

3.7. Przetwarzajgcy pozostaje uprawniony do przetwarzania ch Zwyktych, jak i

Danych Wrazliwych. Przetwarzanie bedzie obejmowato r obowych wskazane

w Zatgczniku nr 2 do Umowy.

3.8. Administrator powierzy Przetwarzajgcemu Przetwarza i 0os6b
wskazanych w Zatgczniku nr 3 do U y.

3.9. Odbiorcami powierzonych Danych O i zani w Zatgczniku nr 4 do
Umowy.

Zasady powierzenia przetwarzania

4.1. Przetwarzajgcy zobowigzuje sie da pieczajgcych Dane Osobowe
zgodnie z wymogami art.
0] i zania oraz charakter, zakres, kontekst

owigzuje sie umozliwia¢ Administratorowi, na kazde Zzgdanie,
nia przeglagdu stosowanych s$rodkow technicznych i organizacyjnych i
tacji dotyczgcej tych srodkoéw, aby przetwarzanie toczyto sie zgodnie z prawem,
aktualniac¢ te srodki w porozumieniu z Administratorem;
(iv) zapewni¢, by kazda osoba fizyczna dziatajgca z upowaznienia Przetwarzajgcego, ktora
ma dostep do danych osobowych, przetwarzata je wytgcznie na polecenie Administratora
w celach i zakresie przewidzianym w Umowie Gtéwnej oraz Umowie.
4.2. Niezaleznie od postanowien ust. 4.1 wyzej Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do zapewnienia,
aby osoby majgce dostep do Przetwarzania Danych Osobowych zachowaty je oraz sposoby

zabezpieczeh w tajemnicy, zarébwno w trakcie obowigzywania Umowy Gtéwnej, jak i po jej
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§5

rozwigzaniu, wygasnieciu lub ustaniu. Na tej samej podstawie Przetwarzajgcy zobowigzuje sie
do zapewnienia, aby osoby majgce dostep do Przetwarzania Danych Osobowych zachowaty je
oraz sposoby zabezpieczen w tajemnicy rowniez po ustaniu zatrudnienia u Przetwarzajgcego.
W tym celu Przetwarzajgcy dopusci do przetwarzania danych tylko osoby, kidre podpisaty
zobowigzanie do zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz sposobdéw ich
zabezpieczenia. Osoby upowaznione sg zobowigzane takze do zachowania tajemnicy w

zakresie, w jakim powierzone dane osobowe sg chronione tg taje doradcy podatkowego.

4.3. Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do ograniczenia dostepu do . sowych wytgcznie do

4.4. Przetwarzajgcy zobowigzany jest do niezwtocznego p ) i istratora o wszelkich
watpliwosciach co do zgodnosci z prawem wydanyc . en lub

instrukcji, w szczegodlnosci jesli wgocenie Przetwarzajgce ydane przez Administratora

polecenie lub instrukcja stanowig n ien b innych przepiséw Unii
Europejskiej lub bezwzglednie obowig
4.5. C j aniu Umowy, udziela¢

5.1. j C Wi w wywigzywaniu sie z obowigzkow

dotyczacych naruszenia ochrony Danych

terech (24) godzin od wykrycia zdarzenia

iestu czterech (24) godzin od wykrycia zdarzenia
uszenie “ochrony Danych Osobowych informacji wymaganych w

ia ochrony danych do organu nadzorczego, o ktérych mowa w art.

techniczne anizacyjne, w wywigzywaniu sie z obowigzku odpowiadania na zgdania osob,

ktérych dane dotyczg, w zakresie wykonywania ich praw okreslonych w Rozdziale 11l RODO. W

szczegolnosci, ale nie wytgcznie Przetwarzajgcy zobowigzuje sie:

0] w razie zgtoszenia przez osobe, ktorej dane dotyczg zgdania prawa dostepu, o ktérym
mowa w art. 15 RODO — do przygotowania dla Administratora raportu umozliwiajgcego
przedstawienia osobie, ktérej dane dotyczg przez Banku informacji, o ktérych mowa w

art. 15 ust. 1 RODO;
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§6

5.3.

5.4.

5.5.

5.7.

(i)  w razie zgtoszenia przez osobe, ktérej dane dotyczg prawa do sprostowania danych, o
ktérym mowa w art. 16 RODO — do odnotowania zgdania osoby, ktérej dane dotyczg
poprzez aktualizacje danych,

(i)  w razie zgtoszenia przez osobe, ktérej dane dotyczg prawa do bycia zapomnianym, o
ktérym mowa w art. 17 RODO — do przekazania tego zadania Administratorowi,

(iv) w razie zgtoszenia przez osobe, ktérej dane dotyczg prawa do ograniczenia

przetwarzania, o ktorym mowa w art. 18 RODO - do ekazania tego zgdania

Administratorowi,
(v)  wrazie zgtoszenia przez osobe, kidrej dane dotyczaglpra wu, o ktérym mowa
w art. 21 RODO - do przekazania informacji Adg
Administrator zobowigzuje sie do przekazania osobom, 9 W owy w

imieniu Przetwarzajgcego inform 0 przetwarzaniu

Przetwarzajgcego Danych
Osobowych zgodnie z wymogami al bowigzuje sie odebra¢ od
osob, o ktorych mowa w ust. 3.8 i ania sie z klauzula,
przechowywac jg i udostepniac na ka
Przetwarzajgcy zobowigzuje sie em  nadzorczym w zakresie

igzuje sie stosowac sie do

do przekazania Danych Osobowych do panstwa trzeciego
poza Europejski Obszar Gospodarczy. Przetwarzajgcy
orzysta z podwykonawcow, ktérzy przekazujg Dane Osobowe poza
bszarem Gospodarczym.

alizacji Umowy Przetwarzajgcy powezmie zamiar lub bedzie mie¢ obowigzek
ane Osobowe poza Europejski Obszar Gospodarczy, Przetwarzajgcy
zobowigzany jest poinformowa¢ o tym Administratora w celu umozliwienia Administratorowi
podjecia decyzji i dziatan niezbednych do zapewnienia zgodnos$ci przetwarzania z prawem lub

zakonczenia powierzenia Przetwarzania.

Podpowierzenie danych

6.1.

Z zastrzezeniem ust. 6.2 nizej, Administrator dopuszcza mozliwos¢ podpowierzenia danych

przez Przetwarzajgcego na rzecz podwykonawcéw Przetwarzajgcego. Przetwarzajgcy
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6.2.
6.3.

6.4.

6.6.

pozostaje uprawniony do podpowierzenia Danych Osobowych na podstawie pisemnej umowy
podpowierzenia, pod warunkiem:

(i) uzyskania uprzedniej zgody Administratora; lub

(i)  braku sprzeciwu Administratora, w sytuacji, o ktérej mowa w ust. 6.4 nizej.
Przetwarzajgcy nie ma prawa przekaza¢ Podprzetwarzajgcemu catosci wykonania Umowy.
Niezaleznie od postanowien ust. 6.1 wyzej, Administrator wyraza zgode na podpowierzenie

przez Przetwarzajgcego Danych Osobowych na rzecz podmiotow wskazanych w Zatgczniku nr

5 do Umowy.
Przetwarzajgcy zobowigzany jest poinformowaé¢ Admini kich zamierzonych
zmianach dotyczacych podpowierzenia Danych Osob, przetwarzajgcych inni

niz wskazani w Zatgczniku nr 5 do Umowy, iez yCZ¢e gpienia

dotychczasowych Podprzetwarzaj h innym podmio w celu umozliwienia

Administratorowi wyrazenia sprzeci dnionych przyczyn zgtosic

udokumentowany sprzeciw wzgled bowych  konkretnemu
Podprzetwarzajgcemu, w terminie informacji. W razie

zgtoszenia sprzeciwu przez Adminis

ma prawa powierzy¢ Danych
eli sprzeciw dotyczy aktualnego

podpowierzenie temu

szczegolnosci, ale nie wytgcznie, Przetwarzajgcy zobowigzuje sie
Podprzetwarzajgcy stosowali co najmniej réwnorzedny poziom ochrony Danych
jetych Umowg co Przetwarzajgcy.

wypowiedzenia lub rozwigzania umowy podpowierzenia Przetwarzajgcy
zobowigzuje sie poinformowac¢ o tym fakcie Administratora w terminie siedmiu (7) dni od dnia
wypowiedzenia lub rozwigzania umowy podpowierzenia,

Kontrola przetwarzania. Audyt

7.1.

Z uwzglednieniem ust. 5.6 Umowy, Administrator uprawniony jest do kontroli sposobu

przetwarzania powierzonych Danych Osobowych przez Przetwarzajgcego.
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§9

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

8.1.

8.2.

Administrator zobowigzuje sie poinformowac¢ Przetwarzajgcego od planowanym audycie co
najmniej na siedem (7) dni przed rozpoczeciem audytu.

Audyt przeprowadzany jest przez upowaznionego pracownika Administratora lub audytora
upowaznionego przez Administratora. Z zastrzezeniem ust. 7.4 nizej Upowazniony pracownik
Administratora lub audytor ma prawo do:

(i) wstepu do pomieszczen, w ktérych przetwarzane sg Dane Osobowe;

(i)  wgladu do dokumentéw i informacji majacych bezposredniy,zwigzek z powierzeniem

Przetwarzania Danych Osobowych objetych Umowa,
(i)  przeprowadzania ogledzin urzgdzen, nosnikéw g

(iv)  uzyskania pisemnych lub ustnych wyjasnien w za ie ni , a stanu

Realizacja przez Administratora up
naruszenia tajemnicy zawodowej Przet
Po zakonczeniu audytu pracowni Administratora lub

dytu. Przetwarzajgcy pozostaje

ciwych $rodkéw bezpieczenstwa.
zetwarzajgcy nie wywigze sie ze spoczywajgcych na Podprzetwarzajgcym
chrony danych, odpowiedzialnos¢ wobec Administratora za wypetnienie

ez Podprzetwarzajgcego spoczywa na Przetwarzajgcym.

Okres obowigzywania Umowy. Zakonczenie przetwarzania.

9.1.
9.2.

9.3.

Umowa zostata zawarta na czas obowigzywania Umowy Gtéwne;.

W przypadku rozwigzania Umowy Gtéwnej lub wypowiedzenia Umowy Giéwnej przez Strone,
Umowe rowniez uznaje sie za rozwigzang lub wypowiedziang.

Strony zgodnie uznajg i akceptujg, ze powierzenie Przetwarzajgcemu Przetwarzania Danych

Osobowych objetych Umowg jest dobrowolne, ale niezbedne do prawidtowego wykonania przez
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Przetwarzajgcego Umowy Gtoéwnej. W okresie obowigzywania Umowy Gidéwnej Strony zgodnie
wytgczajg mozliwosé rozwigzania lub wypowiedzenia Umowy bez jednoczesnego rozwigzania
lub wypowiedzenia Umowy Gtéwne;.

9.4. Przetwarzajgcy zobowigzuje sie po zakonczeniu swiadczenia ustug zwigzanych z Umowg
Gloéwng, zaleznie od decyzji Administratora do usuniecia lub zwrécenia Administratorowi
wszelkich Danych Osobowych oraz do usuniecia wszelkich ich istniejgcych kopii, chyba ze

prawo Unii lub prawo panstwa czionkowskiego nakazujg przechowywanie danych osobowych

lub do wypetnienia obowigzkéw, o ktérych w ust. 3.3 Umow ozwigzania Umowy

Przetwarzajgcy nie ma prawa do dalszego Przetwarzaniz anych Osobowych i
jest zobowigzany do:
(i) usuniecia Danych;

(i) usuniecia wszelkich ich istni

ych kopii lub zwrotu h, chyba ze Administrator

postanowi inaczej lub prawo panstwa cztonkowskiego
nakazujg dalej przechowywanie

9.5. Po rozwigzaniu Umowy, Strony uz Danyc

Osobowych na mocy
odrebnego porozumienia w terminie gzania Umowy.

iecia Danych Osobowych oraz

§10

zostato za azne albo niewykonalne.
8§11 Postanowienia koncowe
11.1. Wszelkie zmiany lub uzupetnienia do Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci. Dotyczy to réwniez zmiany niniejszego postanowienia.
11.2. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami Umowy odpowiednie zastosowanie znajdujg

postanowienia RODO oraz powszechnie obowigzujgcego prawa polskiego.
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11.3.

11.4.

11.5.

11.6.

11.7.

W przypadku jakichkolwiek sprzecznos$ci pomiedzy postanowieniami Umowy oraz Umowy
Gloéwnej, pierwszenstwo zastosowania majg postanowienia Umowy.

Wszelkie kwestie dotyczgce Przetwarzania Danych Osobowych pomiedzy Administratorem, a
Przetwarzajgcym powinny by¢ dokonywany w drodze zmiany lub uzupetnienia Umowy, jak
réwniez w wykonaniu postanowien Umowy.

Umowa zostata sporzadzona w dwu (2) jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
Strony.

Do Umowy dotgczono nastepujgce Zatgczniki:
0] Zatgcznik nr 1 — Operacje w zakresie przetwarzani
(i)  Zatgcznik nr 2 — Zakres przetwarzanych danyc
(i) Zatgcznik nr 3 — Kategorie osob objetych przekaza

(iv)  Zatgcznik nr 4 — Lista odbiorcg

anych osobowych;
(v)  Zatacznik nr 5 — Lista zaakcept

Umowa wchodzi w zycie z dniem podpi

twarzajacy

Administrator
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Zalacznik nr 1
do Umowy Powierzenie przetwarzania
danych osobowych z dnia[*]

Operacje w zakresie przetwarzania danych osobowych

Przetwarzajgcy pozostaje uprawniony i zobowigzany do wykonywania w szc osci, ale nie wytgcznie

nastepujgcych czynnosci Przetwarzania na Danych Osobowych:

() zbieranie

(i) utrwalanie;

(i)  adaptowanie;

(iv)  porzadkowanie;
(v)  przechowywanie;

(vi)  wykorzystywanie do celéw wynikajac

z Umowy Gtowne
(vii)  ujawnianie innym podmiotom zgodnie z przepisami prawa,|postanowieniami Umowy Gtéwne;j

lub na polecenie Administrat
(viii) niszczenie;
(ix)  usuwanie.
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W ramach wykonania Umowy Przetwarzajacy bedzie Przetwarzat nastepujgce

() w odniesieniu do Danych Zwyktych:

@)
(b)
(©
(d)
(e)
(f)

Zalacznik nr 2
do Umowy Powierzenie przetwarzania
danych osobowych z dnia[*]

Zakres przetwarzanych danych osobowych

imie i nazwisko,
numer ewidencyjny PESEL,
adres zamieszkania,;

adres e-mail,

numery telefonéw,

data urodzenia,
NIP,

REGON,

numer wpisu do K

seria i numer
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Zalacznik nr 3
do Umowy Powierzenie przetwarzania
danych osobowych z dnia[*]

Kategorie oso6b objetych przetwarzaniem

Przetwarzajgcy pozostaje uprawniony do Przetwarzania Danych Osobowych na jgcych podmiotow:

() przedstawiciele i reprezentanci Administratora;

(i)  personel Administratora i podmiotéw stowarzyszonych A czegoblnosci, ale nie
wylfgcznie: pracownicy zleceniobiorcy, wykonawcy dzi€

(i) klienci oraz kontrahenci (odbiorcy i dostawcy) Administrato

(iv)  osoby, z ktérymi klienci Administrato

(v)  odbiorcy korespondenciji elektroniczne
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Odbiorcami Danych Osobowych objetych Umowag beda:

0]

(if)
(iif)
(iv)
v)
(vi)

(vii)

(viii)

Zalacznik nr 4
do Umowy Powierzenie przetwarzania

danych osobowych z dnia[*]

Kategorie odbiorcéw danych osobowych

przedstawiciele i reprezentanci Przetwarzajgcego;
Podprzetwarzajgcy wskazani w Zatgczniku nr 5 do Umoy
personel Przetwarzajgcego i podmiotéw stowarzyszo S egolnosci,
ale nie wytgcznie: pracownicy zleceniohiorcy, wykonawcy @
podmioty $wiadczace ustugi obstugi rmat

podmioty $wiadczgce ustugi obstugi p
podmioty $wiadczgce ustugi hosti elektronicznej oraz
utrzymania domeny internetowej) na

organy panstwowe i samor. dwniez szechne i Administracyjne, ktorym

wskazane w pk -(vii) wyzej, z ktérymi przedstawiciele i

arzajgcego wchodzg w interakcje spoteczne.
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Zalacznik nr 5
do Umowy Powierzenie przetwarzania

danych osobowych z dnia[*]

Lista zaakceptowanych Podprzetwarzajacych;

Przetwarzajacy pozostaje uprawniony do podpowierzenia Danych Osobowy:
nastepujgcych Podprzetwarzajgcych:

0 [=1
@i L=l

jetych Umowag na rzecz
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