Zatqcznik do uchwaty nr 866/2019 z dnia 24 kwietnia 2019 r.

REGULAMIN SZKOLEN ORGANIZOWANYCH PRZEZ SLASKI ODDZIAL KIDP

| Przedmiot regulaminu

Przedmiotem regulaminu jest organizacja szkolen stacjonarnych organizowanych
w Katowicach, w Czestochowie i w Bielsku-Biatej przez Slaski Oddziat Krajowej Izby
Doradcow Podatkowych dla doradcow podatkowych i ich pracownikéw oraz pracownikow
0s6b prawnych  uprawnionych do zawodowego wykonywania czynnosci doradztwa
podatkowego. Slaski Oddziat organizuje dwa rodzaje szkolen: szkolenia dla doradcow
podatkowych oraz dla doradcow podatkowych i ich pracownikow jak rowniez pracownikow
0s6b prawnych uprawnionych do zawodowego wykonywania czynnosci doradztwa
podatkowego.

Organizacja warsztatow, kilkudniowych szkolen wyjazdowych, konferencji podatkowych

i innych wydarzen odbywa sie na odrebnych zasadach.
Il Ogtoszenie i zapis na szkolenie

Infformacje o szkoleniach organizator zamieszcza na stronie internetowej
www.slaski.kidp.pl oraz wysyta do doradcow podatkowych drogg mailowa na adres
mailowy podany w panelu mdoradca. Doradca zapisuje sie na szkolenie poprzez panel
mdoradca w module szkolenia. W menu bocznym wyswietlane s wszystkie opcje
dostepne w danym module. W opcji ,,Szkolenia i imprezy” wyswietlane sg wszystkie
szkolenia, na ktore doradca ma mozliwos¢ zapisania sie. W opcji ,,Moje zgtoszenia”

doradca przechodzi do listy wszystkich szkolen, na ktore sie zapisat.

Na liscie szkolen i imprez doradca chcac zgtosic¢ sie na szkolenie musi klikna¢ w opcjach na
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ikone a nastepnie wypetni¢ zgtoszenie. Doradca moze zgtosi¢ siebie na
szkolenie, ma mozliwos¢ zgtoszenia siebie oraz pracownikow kancelarii a takze ma
mozliwos¢ zgtoszenia tylko pracownikow. Zgtaszajac pracownika, doradca ma obowiazek

wpisania imienia i nazwiska osoby, ktora bedzie uczestniczyta w szkoleniu. Po wypetnieniu

danych, wybraniu odpowiednich kwot oraz rabatéw, nalezy kliknag¢ na przycisk .
Wyswietli sie okno, w ktérym doradca zobaczy zgtoszenie, ktorego dokonat. Jesli
zgtoszenie jest btedne nalezy klikna¢ ikone Wstecz i dokona¢ zmian. Natomiast po

weryfikacji zgtoszenia i stwierdzeniu jego poprawnosci nalezy klikna¢ ikone


http://www.slaski.kidp.pl/
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. Po wystaniu zgtoszenia doradca ma obowiazek potwierdzenia udziatu w
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szkoleniu, klikajac na ikong * "

Do 2 dni roboczych osoba, ktora potwierdzita udziat w szkoleniu otrzyma na adres e-mail
(zgtoszony w panelu mdoradca) potwierdzenie przyjecia na szkolenie. Osoba, ktora nie

potwierdzita udziatu nie bedzie ujeta na liscie uczestnikow.

W przypadku btednego zapisania sie na szkolenie (gdy kwota do zaptaty jest ujemna) osoba
zapisujaca sie na szkolenie jest zobowiazana do kontaktu z obstuga biura SOKIDP

w celu wyjasnienia nieprawidtowosci.
Il Udziat w szkoleniu

W zwiazku z tym, iz organizator ma prawo zmieni¢ miejsce odbywania sie szkolenia
najpozniej na 5 dni przed dniem szkolenia, organizator ma obowiazek zaktualizowac
miejsce szkolenia na stronie internetowej oraz powiadomi¢ droga mailowa o zmianie

miejsca szkolenia. Zmiana miejsca szkolenia nie stanowi podstawy do ztozenia reklamacji.

Przybywajacy na szkolenie uczestnik, przy rejestracji, ma obowigzek okazania legitymacji
doradcy podatkowego. W przypadku braku legitymacji okazuje inny dokument

umozliwiajacy identyfikacje.

Uczestnik szkolenia ma obowiazek podpisania sie na lisScie obecnosci przy rejestracji na
szkolenie. Brak podpisu na liScie bedzie oznacza¢ domniemanie, ze uczestnik nie brat

udziatu w szkoleniu.
IV Rezygnacja z udziatu w szkoleniu

Doradcy majg mozliwos¢ rezygnacji z udziatu w szkoleniu na trzy dni robocze przed planowanym
szkoleniem, rezygnacja odbywa sie wytacznie poprzez panel mdoradca. W przypadku niezachowania

powyzszego terminu organizator szkolenia obcigzy uczestnika fakturg w petnej wysokosci.

W przypadku ztozenia rezygnacji w krétszym terminie oraz wnioskowanie o nieobciagzanie kwota za
szkolenie, konieczne jest usprawiedliwienie nieobecnosci poprzez ztozenie zaswiadczenia

o niemozliwosci uczestnictwa w szkoleniu np.: zaswiadczenie lekarskie, zwolnienie lekarskie itp., na



podstawie ktorych Komisja ds. Szkolen dziatajaca przy Slaskim Oddziale KIDP rozpatrzy wniosek.
Informacja o sposobie zatatwienia sprawy przekazywana jest doradcy droga mailowa.

Komisja ds. szkolen, na wniosek doradcy, dopuszcza mozliwos¢ usprawiedliwienia nieobecnosci
doradcy podatkowego na szkoleniu stacjonarnym, bez podania przyczyn, raz w roku kalendarzowym.
Whniosek doradcy podatkowego zostanie rozpatrzony pozytywnie pod warunkiem, ze wynik

ekonomiczny szkolenia nie przyniesie straty.
V Lista rezerwowa

W przypadku komunikatu w panelu mdoradca o braku wolnych miejsc na szkoleniu,
doradca podatkowy moze zapisa¢ sie na szkolenie poprzez panel mdoradca. Zapis taki
traktuje sie jako zapis na liscie rezerwowej. Najpdzniej na dzien przed szkoleniem
pracownik biura sprawdza czy jest wolne miejsce na szkolenie i jezeli jest, to przyjmuje
dang osobe na szkolenie. Automatycznie, system wysyta informacje na adres mailowy
(zgtoszony w systemie przez doradce podatkowego) z powiadomieniem, ze doradca
podatkowy zostat przyjety na szkolenie. Po otrzymaniu informacji mailowej doradca ma
mozliwos¢ rezygnacji ze szkolenia zgodnie z obowigzujacym regulaminem. Wystanie
informacji mailowej jest rownoznaczne z umieszczeniem doradcy podatkowego lub osoby
przez niego zgtoszonej na liscie obecnosci. Ostateczna lista uczestnikow szkolenia jest
generowana z sytemu mdoradca na jeden dzien przed szkoleniem. Wszystkie osoby ujete
na tej liscie a nieobecne na szkoleniu zostana obciazone kosztami uczestnictwa zgodnie z

pkt. IV Regulaminu.
VI Faktury, ptatnosci

Koszt uczestnictwa w szkoleniu podawany jest kazdorazowo wraz z informacjg mailowa oraz
umieszczany na stronie internetowej.

Ptatno$¢ za szkolenie odbywa sie w formie przelewu przekazanego organizatorowi szkolenia na 3 dni
przed szkoleniem na konto wskazane w informacji o szkoleniu. W uzasadnionych indywidualnych
przypadkach organizator moze pobra¢ naleznos¢ za szkolenie w formie gotowkowej lub wystawi¢
fakture do zaptaty po odbytym szkoleniu.

Faktura za wykonana ustuge lub dokonana wptate wystawiana jest zgodnie z obowigzujacymi
przepisami w panelu mdoradca.

Doradca podatkowy chcacy uczestniczy¢ w  szkoleniach, konferencjach, warsztatach

i innych formach szkolen lub integracji organizowanych przez Slaski Oddziat KIDP



a posiadajacy niezaptacone faktury za ww. formy wydarzen na kwote powyzej 100 zt bedzie mogt

zapisac sie do udziatu w danym wydarzeniu po uregulowaniu zalegtosci.
VIl Przyznawanie punktow za udziat w szkoleniu

Za szkolenia o tematyce zbieznej z zawodowa dziatalnoscia doradcy podatkowego sa
przyznawane punkty zgodnie z Uchwatg KRDP w sprawie Zasad etyki doradcéw
podatkowych W celu prawidtowego naliczenia uzyskanych punktéw za udziat w szkoleniu
konieczne jest zapisanie sie na szkolenie poprzez panel mdoradca i podpisanie listy
obecnosci przez doradce podatkowego. Punkty zostang przyznane poprzez panel mdoradca

do 5 dni roboczych po szkoleniu po weryfikacji listy obecnosci.
VIl Certyfikaty ze szkolen

Certyfikaty za uczestnictwo w szkoleniach sa generowane poprzez system mdoradca do 5 dni
roboczych po szkoleniu po weryfikacji listy obecnosci. Jest mozliwos¢ wygenerowania certyfikatu
zarowno dla doradcy podatkowego jak rowniez dla pracownika doradcy podatkowego, jezeli przy

zgtoszeniu zostato podane jego i imig i nazwisko.

IX Zasady obowigzujace w przypadku szkolen organizowanych dla pracownikéw
doradcéw podatkowych:

1. uczestnictwo w szkoleniu na podstawie imiennego skierowania od pracodawcy dotaczonego
do listy obecnoéci na szkoleniu lub przekazanego wczesniej do Biura SOKIDP w postaci skanu.
Skierowanie na wzorze opracowanym przez Slaski Oddziat KIDP.
doradca podatkowy moze uczestniczy¢ w szkoleniu dla pracownikow.
pracownik nie moze uczestniczyc¢ w szkoleniu dla doradcow podatkowych.
zgtoszenia przez strone internetowa www.slaski.kidp.pl. poprzez panel mdoradca.

faktura za udziat w szkoleniu wystawiana na kancelarie doradcy podatkowego.
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doradca podatkowy ma mozliwos¢ ztozenia rezygnacji ze szkolenia pracownika na trzy dni
robocze przed planowanym szkoleniem. W przeciwnym razie organizator ma prawo obciazyc

doradce podatkowego optata za szkolenie.
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